
آشنایی با کتابخانه و چگونگی یافتن اطلاعات 

کتابخانه دانشکده پزشکی 
عذرا برشان –آفرین زندی 



:کتابخانه

وانديشهرشد،امكانبشرمدوندانشنگهداريوسازماندهيگردآوري،باكهاستاجتماعينهادي
فنونوومعلافزونروزگسترشبهتوجهبا.كندميفراهمراجستجوگروپوياانساناستعدادشكوفايي

سازدميميسرراآدميدانشانبوهبهآساندسترسيكهاستكتابخانهتنهامختلفمكانهايوزمانهادر
.آوردميباربهراافكارتبادلو

خودكنندگاناستفادهبرايخاصمجموعهدارايرواينازشدهايجادايويژههدفباكتابخانههر
هايكتابخانهمورددرماصحبتامروز.آموزشيواختصاصي،ملي،عموميكتابخانهمانندهستند

.استدانشگاهيآموزشي

وتدريسوتحقيقامردردانشجويانومدرسانومحققانياريدانشگاهيكتابخانهوظيفهمهمترين
ابخانهكتهررابطهايندروايستكتابخانهموادديگروكتابهاازگيريبهرهباآنانراهنماييوهدايت

”مثلا.باشدميرشتهآنخاصموضوعبامناسباختصاصيمجموعهسازماندهيوگردآوريبهملزم
.تاسزمينههميندرموضوعاتبارابطهدرهايينوشتهوپزشكيكتبپزشكيدانشكدهكتابخانه



:خدمات كتابخانه 

:فنيخدمات-الف

اعمخواندنيموادسايرومداركاسناد،كتابها،مجموعهسازماندهيوساختبرايكهاستكارهايي

مجموعهشودميموجبفنيخدمات.شودميانجامشنيداري–ديداريغيرچاپي،وچاپياز

بازيابيردمومناسبشكلبهبتوانتاشودنگهداريوحفظاصوليروشياساسبركتابخانهخواندني

.گيردقرارمراجعانواعضاءآسانسريعدستيابيو

:فهرستنويسي*

قراريبترتونظمبستردرراكتابخانهمجموعهكهسهولتوصحتسرعت،اصولبرمبتنيروشي



:سازينمايه*

اساسياهيممفوكلماتاستخراجمنظوربهاستكتابخانهكتابيغيرموادمحتوايتحليلوتجزيه

ازرانيازدمورمدركبتوانكهاستنحويبهآنهاتنظيمونمايه/توصيفگر/واژهكليدنامبهمتن

.آورددستبهممكنوقتكمترينصرفباديگرمدركهزارانميان

ناسهشبهياواستشناسهخوديانمايهدرموجودعبارتياكلمههروهستندالفبايي"معمولا

آندرموضوعكهكتابازصفحاتيهايشمارهياشمارهآن،مقابلدركهدهدميارجاعاي

.آيدمياستگرفتهقراربحثمورد



:آراييبرگه*

تابخانهكموادخواندنيوكتابهابهمربوطهايبرگهفهرستويژهاستبايگانينوعينيز

هدفبادانهابرگهدرهابرگهفهرستنمودنومرتبتنظيمكردن،رديفوتفكيكدرواقع

راييآبرگهراكتابخانهدرموجودمنابعازآساناستفادهجهتكنندگان،مراجعهراهنمايي

.گويندمي

:شودميانجامروشدوبهآراييبرگه”معمولا

هقفسدركتابخانهكتابهايچيدنوهابرگهرفكردنمرتببرايكهايشمارهروش-

.رودميبكار

ميدهاستفا(دانهابرگه)كتابخانهعموميفهرستكردنمرتببرايكهالفباييروش-

.شود



:سازيآماده * 

و ساير مجموعه از كارهايي است كه بعد از فهرستنويسي، رده بندي يا نمايه سازي كتاب ( براي قفسه)
.يا درجاهاي ويژه آنها بايد انجام گيردقفسه و كتابخانه، قبل از استقرار در 

هاي ثبت و مهر كردن كتاب، تهيه برگه گردش كتاب، چسباندن جيب، تهيه برگه: اين كارها عبارتند از
آنو نظاير برچسب زدن خواننده و سررسيد، 

:بنديرده*

يدنچموجبكهاستروشي.استشدهتعريفبندروشنظميباعلومسازماندهيعملبهعامطوربهبنديرده

زشكيپدانشكدهكتابخانهدر.دهدميردهبرايمختلفروشهايشود،ميموضوعبرحسبقفسهدركتابهانظم

امانجرادوگانهايوظيفهايكتابخانهبنديرده.استشدهاستفاده(NLM)كنگرهكتابخانهپزشكيبنديردهاز

.دهدمي

منطقينظميبهموادتنظيم-1

هانمايهوهاكتابشناسيچاپي،فهرستهايدركتابشناختيهايشناسهتهيه-2



:خدمات عمومي-ب 

وكتاببهمردمكردنعلاقمندومراجعانجلببراي”مستقيماكتابخانهكهفعاليتهايي

هبپاسخگوييومرجعخدماتامانت،مانند.داردنامعموميخدماتدهدميانجامكتابخواني

...و(خواندنيموادوكتابهابهدستيابيشيوه)آننظيروراهنماييكنندگانسئوال

:امانت*

يافتدرو(گيرندهامانت)متقاضيبهكتابخانهموادمجازانواعتحويلمنظوربهاستكاري

.مقررمدتنپاياازپسآن

:مرجع*

فارسيفرهنگمعين،محمد.اندكردهتعريفكندرجوعآنبهاموردرراآنچهرامرجع



:منابع مرجع

خواهيمآنانواعبررسيبهخودجايدركه…كتابنامه،.اطلسنامه،واژهنامه،فرهنگازعبارت
.پرداخت

:نامهواژه-1

يانهزباچنديايككلماتاستممكننامهواژهكلمات.اصطلاحاتياكلماتدربارهاستكتابي
…وشيمينامهواژهپزشكي،نامهواژهمانندباشدخاصهايرشتهدراستفادهمورداصطلاحات

:هادانشنامه،هادايرةالمعارف-2

ردكه،(موضوعي)اختصاصيدايرةالمعارفهايوعموميدايرةالمعارف.شودميتقسيماساسيگروهدوبه
.شودميشاملرانظرموردموضوعهايدربارهمقالاتييك

:هاسالنامه-3
يونسكوآماريسالنامه،ايرانآماريسالنامه.استمطالبتازگيآنويژگيوشدهمنتشرسالههر



:هانامهدستورها،دستنامه-4

ايگونهبهراعلميرشتهياخاصموضوعيكازايحوزهاساساطلاعاتكههستندمرجعيكتابهاي

وشدهگردآورياطلاعاتمعمولأآنمحتوايوانددادهجايخوددرفشردهحالعيندروجامعبسيار

.استمندرجآندرجدولباهمراهموضوعبهمربوطآماريهايداده

…بهداشتيهاينامهدستوروبالينيدارويياطلاعاتژنريك،داروهاي:مانندموضوعيدستنامه



:جغرافياييمنابع-5
مانندهانقشهها،اطلسبصورت.آورندميفراهممكانهادربارهاطلاعاتيكههستندمرجعيكتابهاي

جهانوايرانمصوراطلس

:راهنماها-6
كشور،افراد،راهنمايكارگزاريها،دفاترسازمانها،دربارهشدهگردآورياطلاعاتشاملراهنماها

ايرانهايمجلهراهنماي:مانند.استغيرهودانشگاهمنطقه،

:ايسرگذشتنامهمنابع-7
حرفه،تولد،تاريخازاطلاعاتيدهدميدستبهاشخاصدربارهاطلاعاتيكهاستمرجعكتابنوعي

ايرانناميهايشخصيتدانشوران،علميزندگينامه:مانندغيرهوآدرسعضويت،



:ها كتابنامه –ها كتابشناسی -8

:  كتابشناسي 

معين از نوشته ها يا انتشارات، نظير كتابها يا مقاله هاي مجلات مربوط به موضعيصورتي 

.يا نگاشته فردي مشخص است

.كتابشناسي موضعي ايران، كتابشناسي ملي ايران

:كتابنامه 

.كتابهاي منتشر شده از ناشر يا فردي خاص استفهرست 



:كتابدار

ابعمنصدهاايكتابخانهدركهآيدميچشمبهوقتيهنرواستهنريوفنيعلمي،شخصيتيكتابدار

ردمناسباطلاعاتباايكتابخانهكتابدار،هايفعاليتتمامازهدفو.اندكردهساماندهيرااطلاعاتي

.استمناسبجويندهبهمناسبزمان

آموزشبلكهدارد،تاكيدآثارپذيريدسترسوآوريفرآهمبرايتنهانهكتابداريايحرفهاخلاق

تخدماازكنندهاستفادهرضايتكسبخواستار”نهايتاوگيردميجديبسيارنيزراكنندهمراجعه

.هستندكتابخانه



:كتابدار آموزشاهميت 

وهشيآموزشازتواندميخدمتاينكهمجموعهموادوكتابخانهازاستفادهتعليم
فهرستها،ازجوييبهرهنحوهتشريحوتوضيحبهوآغازكتابدرخواستفرمپركردن

عهمجموازاستفادهطريقمحتوا،بيانوتفسيرجهتمرجعآثاروكتابشناسيها
.گرددمنتهي(…مقالهوسندنشريه،كتاب،)كتابخانه

چهبههكاستكنندهمراجعهوكتابداربينمشتركزبانيافتنمستمرهااينهمهاز
تهگرفامانتكتابموقعبهبايدچراياوشودنميدادهامانتمرجعكتاب”مثلادليل
.بازگرددكتابخانهبهشده



نحوهبايدوكنداحاطهراديگرانتحقيقاتبايدمطالبنگارشمنظوربهپژوهشگريك
.گيردفرانشرياتوكتابهادررامنابعجستجو

Literature)منابعجستجوي Search):

ودبهمنابعاينوشودمياطلاقجديدهايايدهوهايافتهگزارشبهاوليهمنابععلوم،در
.شودميچاپعلميياواختصاصيدرنشرياتپژوهشيمقالاتصورت

كنندميچاپرامختلفعلومدرجديدهاييافتهازهاييگزارشنشرياتازبعضي
Scienceمانند Nature،خاصموضوعمورددرمقالاتاكثرأتخصصينشرياتاما
:مانندرسانندميچاپبهراحيطههمان

Journal of Physiology

:منابع جستجو و كاربرد 



: منابع اوليه منابع ديگر را پيدا كنيد رفرنس از 

وردبمينامرااطلاعاتيمنابعسايرياوكتبنام"اكثراخودمقالهرفرنسدرنويسنده
رايببتوانكه.كندميذكرراموضوعيزمينههماندرديگرمقالاتوكتباوقاتگاهي

.نمودمراجعهمنابعآنبهبيشتراطلاعات

:كنيدبايگانيدقتبهرامنابع
اطلاعاتازيادداشتجستجوهنگاموكنيدبايگانيمرحلههردرراآمدهبدستاطلاعات
راحلمتكرارازامراين(جزئياتتمامبامنابعازكامليفهرست)كنيدتهيهآمدهبدست
.كنيديادداشتنيزرابردهبكاركليديكلماتو.كندميجلوگيرياضافي

.بگيريدكمكمتخصصكتابدارازنظرموردمنبعيافتندر



اس با سپ


